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1- مقررات ثبت نام و اخذ درس پروژه: 
تهیه و تحویل فرمها:

دانشجو پیش از اخذ درس پروژه (ثبت نام اینترنتی در سیستم آموزش دانشگاه) باید با هماهنگی با استاد پروژه، جهت تهیه فرمهای پروژه به وب سایت ardu.tvu.ac.ir مراجعه و پس از بارگیری و تهیه نسخه چاپی و بعد از اخذ امضای استاد پروژه جهت انجام مراحل بررسی موضوع پروژه و داوری به دفتر گروهها تحویل دهد. آخرین مهلت تحویل فرمها به دفتر گروه یک هفته قبل از شروع ثبت نام می باشد. عدم تحویل فرم ها در موعد مقرر شامل جریمه (کسر 0.5 نمره از نمره نهایی دانشجو) خواهد بود.
ثبت نام:
- دانشجو در زمان ثبت نام (طبق تقویم آموزشی) باید درس پروژه را در سیستم آموزشی (ناد) انتخاب و ثبت نماید.
- حداکثر زمان لازم برای درس پروژه یک نیمسال می باشد
2- مقررات دفاع:
- گزارش پیشرفت کار، توسط استاد پروژه بررسی می شود و نمره اختصاص داده شده به این گزارش در نمره نهایی دانشجو مؤثر خواهد بود
 - دانشجو بايد حداکثر یک ماه پس از پایان امتحانات نیمسال آماده دفاع باشد.
 - مدت زمان ارائه براي هر پروژه با در نظر گرفتن 5 دقيقه سؤال و جواب، 20 دقيقه مي‌باشد.
- دانشجو موظف است حداكثر تا يك هفته پيش از دفاع، خلاصه دو ‌صفحه‌اي پايان‌نامه خود را تهيه و پس از تأييد استاد پروژه در دو نسخه به گروه پژوهش آموزشكده تحويل دهد.
- عدم حضور دانشجو در جلسه دفاع به منزله غيبت در امتحان بوده و نمره صفر براي دانشجو منظور خواهد شد.
- مقررات و ملاک کسب نمره قبولی همانند سایر دروس عملی خواهد بود.
 - در صورت ارائه مقاله 2 نمره نیز محاسبه خواهد شد.
3- مقررات ارسال نمره:
- مهلت ارائه نمره براي درس پروژه، حداکثر 45 روز پس از پايان نيمسال ثبت‌نامی درس مي‌باشد. 






فرآیند اخذ و انجام پروژه کارشناسی به صورت زیر میباشد.
· انتخاب استاد راهنما و انتخاب موضوع
دانشجو موظف است حداکثر تا یک هفته قبل از انتخاب واحد اقدام به انتخاب استاد راهنما نماید. فرآیند انتخاب استاد راهنما به صورت زیر میباشد.
1. دریافت تایید ضمنی از استاد
2. مراجعه به سایت ardu.tvu.ac.ir و دریافت فرم های پروژه.
تبصره 1: انتخاب واحد با اساتید تعیین شده توسط گروه آموزش خواهد بود.
تبصره 2: درصورتیکه ظرفیت استاد تکمیل شده باشد، دانشجو موظف است به استاد دیگری مراجعه نماید.
تبصره 3: اساتیدی که به نحوی در طول انجام پروژه توسط دانشجو یا زمان دفاع از پروژه نتوانند در جلسه دفاع شرکت نمایند توسط معاونت آموزشی جایگزین خواهند شد.  
3. دریافت امضای استاد راهنما و تحویل فرم ها به گروه آموزشی برای نهایی شدن عنوان پروژه.
· تذکر: ظرفیت هر استاد مدعو 4 و استاد موظفی 6 دانشجو میباشد.

4. دانشجو موظف است حداکثر یک ماه پس از پایان حذف و اضافه موضوع پروژه خود را با استاد راهنمای خود تعیین  و فرم تعریف موضوع پروژه (پروپوزال) را تکمیل نماید و پس از تایید و امضای استاد راهنما تحویل گروه آموزشی دهد.
دانشجو موظف است پس از تایید موضوع پروژه (فرم ب) توسط گروه آموزشی خود، فرم ها (الف و ب) را به گروه پژوهش تحویل نماید.
· [bookmark: _GoBack]انجام پروژه و آمادگی برای دفاع
دانشجو پس از انجام پروژه کارشناسی، موظف است گزارش کتبی دو صفحه ای خود را تحویل استاد راهنمای مربوطه نموده و پس از تایید استاد راهنما، حداکثر تا یک هفته قبل از دفاع تحویل گروه پژوهش دهد. در غیراینصورت اجازه دفاع در آن ترم را دریافت نخواهند نمود.
معاونت آموزشی آموزشکده در بازه زمانی امتحانات اقدام به تعیین داورهای پروژه کارشناسی دانشجویان می‌نماید.
· دفاع از پروژه
دانشجو موظف است دفاع خود را بوسیله اسلایدهای آماده شده از گزارش پروژه خود در بازه زمانی 15 دقیقه ارائه نماید.
فرم صورتجلسه دفاع پس از دفاع و تعیین نمره تکمیل گردیده و پس از آماده سازی لوح های فشرده توسط دانشجو و تحویل به کتابخانه و استاد راهنمای خود، در فرم اعلام نمره به ادره آموزش (ت) توسط استاد راهنما و مدیر گروه آموزشی تکمیل و توسط استاد راهنما تحویل کارشناس آموزش می شود.
کارشناس آموزش فرم صورتجلسه و نمره را به تایید معاونت آموزشی رسانده و نمره پروژه را در سیستم آموزشی ثبت می نماید و فرم را بایگانی می کند.  




مراحل انجام و دفاع پروژه

تکمیل فرمهای الف و ب همراه استاد راهنمای تایید شده توسط گروه


گزارش پیشرفت ماهانه انجام پروژه  توسط دانشجو(فرم پ)


تعیین زمان دفاع با هماهنگی استاد راهنما و گروه پژوهش حداکثر تا یک ماه پس از امتحانات پایان ترم


آماده سازی CD ها و تحویل به استاد راهنما و کتابخانه


تحویل نمره درس پروژه به آموزش توسط استاد راهنما


جلسه دفاع به همراه استاد راهنما و داور و کارشناس پژوهش


بررسی موضوعات توسط گروه و تحویل فرمها به پژوهش 


انتخاب واحد درس پروژه
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